Konfigurowanie opcji spotkania MS Teams

Kazdemu uczestnikowi spotkania mozna nada¢ role, ktédra ma wptyw na to, co moze on widzie¢ i co
moze robi¢ po dofaczeniu do spotkania. Na przyktad uczestnik moze uzywac swojego mikrofonu i
kamery wideo oraz wyswietla¢ zawarto$¢ udostepniang przez inne osoby, ale nie moze udostepniaé
wiasnej zawartosci ani dodawaé¢ badz usuwaé uczestnikow. Prowadzacy natomiast ma szersze
uprawnienia.

Uprawnienia cztonkdw spotkania mozna zmieni¢ w dwojaki sposdb. Mozna to zrobi¢ poprzez
konfiguracje spotkania z kalendarza lub tez poprzez konfiguracje uprawnien juz trwajgcego spotkania.

W celu zmiany uprawnien dla zaplanowanego spotkania (z kalendarza) nalezy:

1. Otworzyc spotkanie z kalendarza, a nastepnie wybrac¢ pozycje Opcje spotkania.

BLIG et ormrrs

2. Zlisty rozwijanej Kto moze prezentowac wybrac Ja. Wéwczas osoba dokonujgca tych zmian
bedzie jedyng, ktéra ma uprawnienia prowadzgcego w danym spotkaniu.

Opcje spotkania

Kto moze omingc poczakalnig? Osoby w mojej orgamzaci

Zawsze zezwalal osobom dzwoniacym na pomlijanie . =~
poczekaini e

informuj. gdy asoby dzwonigce dolaczajy lub opuszczajy Tak Q

Kto moze prezentowac? Wszyscy



W celu zmiany uprawnien juz trwajgcego spotkania nalezy:

1. W menu bocznym Uczestnicy trwajgcego spotkania klikng¢ przycisk n
i wybrac z listy rozwijanej polecenie Zarzqdzaj Uprawnieniami

Uczestnicy

v X Zarzadzaj uprawnieniami

1 Pobierz liste obecnosci

Podczas tego spotkania (1)

2. Z listy rozwijanej Kto moze prezentowac wybraé Ja. Wéwczas osoba dokonujaca tych zmian
bedzie jedyng, ktéra ma uprawnienia prowadzacego w danym spotkaniu.

Opcje spotkania

Kto moie omingc poczakalnig? Osoby w mojej orgamzacji

Zawsze zezwalal osobom dzwoniacym na pomijanie . =
poczekainl ==

informuj, gdy asoby dzwoniace dolaczajy lub opuszczajy Tak Q

Kto moze prezentowac? Wszysoy



