RIGHT QUALITY SOLUTIONS

Ksiegowa / Mlodsza ksiegowa

Miejsce pracy: Gumna /k. Cieszyna ($laskie)
Stanowisko: ksiegowa / mlodsza ksiegowa
Wymiar pracy: Petny etat

Wymagane wyksztatcenie: wyzsze

Opis stanowiska:

o Weryfikacja i kontrola dokumentéw ksiegowych, zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym
i przyjetymi u pracodawcy procedurami;

e Rejestrowanie wyciggow bankowych w systemie FK;

e Rejestrowanie dokumentéw w systemie FK;

e Biezgce monitorowanie rozrachunkoéw i uzgadnianie rozliczen z kontrahentami krajowymi
i zagranicznymi;

e Dekretowanie dokumentow w systemie finansowo-ksieggowym;

e Czynny udziat w zamknigciu miesigca: analiza kont ksieggowych, uzgadnianie sald,;

e Dbatos¢ o poprawny obieg dokumentow;

e Prowadzenie i uzgadnianie rejestrow VAT,;

e Czynny udziat w sporzadzaniu sprawozdan finansowych i rozliczeh podatkowych;

e Udziat w przygotowywaniu sprawozdan, dokumentaciji dla audytéw i kontroli skarbowych;

e Sporzadzanie zestawien i analiz dla zarzgdu i innych komorek;

e Archiwizacja dokumentéw ksiegowych.

Nasze wymagania:

o Wyksztatcenie wyzsze z zakresu rachunkowosci/finanséw lub ukonczony kurs z zakresu
ksiegowosci;

e Znajomos¢ przepisow podatkowych i ustawy o rachunkowosci;

e Chec pracy i rozwoju w zawodzie ksiegowej/ego;

e Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (min. WORD i Excel);

e Umiejetno$¢ swobodnego poruszania sie po systemach FK - wykorzystanie mozliwosci systemu
w celu sprawnego wykonywania obowigzkéw;

¢ Otwarto$¢ na nowe wyzwania, zadania,;

e Bardzo dobra organizacja wtasnej pracy, ustalania priorytetéw, orientacja na cele i zadania,
zaangazowanie;

e Doktadnos¢, sumiennosé¢, uczciwosé, odpowiedzialnosé;
e Zdolnos$¢ analitycznego, logicznego myslenia;

e Ambicja do uczenia sie;

e Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

e umowe o prace w firmie funkcjonujgcej w oparciu o wysokie standardy;

e atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do poziomu wiedzy;

e pakiet benefitdw pracowniczych;

e mozliwos¢ rozwoju wtasnych kompetencji oraz doswiadczenia zawodowego;
e mozliwos¢ uczestniczenia w szkoleniach doksztatcajgcych;

e wsparcie doswiadczonego zespotu.

Adres e-mail do wystania CV: rekrutacjal@rectus.pl
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