POŽADAVKY NA FORMÁT PŘÍSPĚVKU
I MEZINÁRODNÍ VĚDECKÁ KONFERENCE 

„SOUČASNÉ PROBLÉMY ŘÍZENÍ A MARKETINGU
V INSTITUCÍCH PŮSOBÍCÍCH V OBLASTI KULTURY” 
1. Základní informace
Příspěvek prosím zašlete v elektronické podobě na adresu lwroblewski@wsb.edu.pl jako  soubor.doc, a také v tištěné podobě na papíře spolu s prohlášením opatřeným vlastnoručním podpisem na adresu:
Wyższa Szkoła Biznesu w Dąbrowie Górniczej 
Wydział Zamiejscowy w Cieszynie
ul. Frysztacka 44,  43-400 Cieszyn
s poznámkou „Konference – Současné problémy řízení a marketingu v institucích působících v oblasti kultury”

2. Formát textu
· Rozsah tekstu: cca jedna polovina vydavatelského archu (20 000 topografických znaků s mezerami)

· Text má být připravený jako soubor.doc formou standardního strojopisu, tzn.:

a) velikost stránky: A4

b) všechny okraje: 2,5 cm

c) typ písma: Times New Roman (CE), velikost 12

d) řádkování mezi odstavci: 1,5

e) orientace na výšku
f) všechny vzorce je třeba psát v rámci Microsoft Equation (aplikace je součástí MS WORD)

g) zarovnaný text do bloku
· Tekst má obsahovat výrazně označené formátování (tučné písmo, podtržení, odstavce, odsazení atd.), které vypovídá o váze jednotlivých částí. Nedoporučuje se používání příliš mnoha stylů formátování (pokud používáme tučné písmo, není vhodné příliš často používat např. kurzívu – způsobuje to pak nepřehlednost textu).

· Odsazení je vhodné tvořit s využitím tabelátorů, ne mezerníku. Mezi slovy a znaky je třeba vložit pouze jednu mezeru. Není vhodné používat funkci přenosu slov. Vzorce a rovnice je nutno připravit s využitím fnkce vytváření rovnic v programu MS WORD. 
3. Grafika (obrázky, tabulky, výkresy, snímky)
Autor  nejen zajistí správnou přípravu textu, ale také grafických prvků. Postará se o vhodnou posloupnost a číslování obrázků, tabulek a výkresů, a to podle následujícího schématu:
· Vycentrovaný název umístěný nad obrázkem, tabulkou nebo výkresem:

Obrázek 1 (pro obrázky)        Tabulka 1 (pro tabulky)
Výkres 1 (pro výkresy)

Název obrázku, tabulky nebo výkresu, např.: Tabulka 1. Typologie institucí 

působících v oblasti kultury
· Místo pro obrázek, tabulku nebo výkres (přiložené jako soubor ve vhodném formátu nebo vložené do tekstu, minimum 300 DPI).
· Informace o zdroji, umístěná pod obrázkem, tabulkou nebo výkresem, např.:
Zdroj: M. Pearn, C. Roderick, Ch. Mulrooney: Learning Organizations in Practice, McGraw-Hill, London 1995, s. 21.
4. Poznámky, citáty, seznam literatury
· Autor má sjednotit systém poznámek pod čarou-
W. M. Grudzewski, I. K. Hejduk, Zmiany paradygmatów kształtujących systemy zarządzania, [w]: W poszukiwaniu nowych paradygmatów zarządzania, praca zbiorowa pod redakcją W. M. Grudzewskiego i I. K. Hejduk, Szkoła Główna Handlowa w Warszawie, Warszawa 2008, s.19. 
· Seznam literatury jest nutný a musí být seřazený abecedně (pořadí podle příjmení autorů) – obsažený na konci kapitoly.
· Komentáře autora k částem textu je nutno umístit formou poznámek pod čarou na stránce s okomentovanou částí textu, např.:
Společné podniky jsou vytvářeny podle stejných zásad jako ostatní podniky, přičemž (...)  
· Autor je zodpovědný za získání písemných povolení  k publikování materiálů, ke kterým autorská práva patří třetím osobám. Zaslané texty se nevracejí.
5. Abstrakt
V polském a anglickém jazyce


 Jedinou překážkou mohou být antimonopolní zákony
