	Wyższa Szkoła Biznesu w Dąbrowie Górniczej



	Kierunek studiów: ADMINISTRACJA

	Moduł / przedmiot: Postępowanie w administracji/ Postępowanie administracyjne

	Profil kształcenia: ogólnoakademicki

	Poziom kształcenia: studia I stopnia 

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3
	4

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	

	Studia stacjonarne


	
	
	16w/12ćw
	16w/12ćw
	
	
	

	Studia niestacjonarne
	
	
	14w/10ćw
	14w/10ćw
	
	
	

	WYKŁADOWCA


	Dr Krystyna Celarek, dr Mariusz Koroblowski, dr Anna Kuleszyńska, dr Agnieszka Ziółkowska

	FORMA ZAJĘĆ


	Wykład, ćwiczenia

	CELE PRZEDMIOTU


	Zapoznanie studentów z regułami postępowania administracyjnego ze szczegól​nym uwzględnieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucji

	EFEKTY KSZTAŁCENIA
	SPOSOBY WERYFIKACJI EFEKTÓW KSZTAŁCENIA

	Wiedza:

Student 
· ma szczegółową wiedzę o strukturach administracji publicznej i zasadach prowadzenia postępowania administracyjnego; 

· rozumie istotę i rolę postępowania administracyjnego;

· zna i rozumie podstawowe instytucje procesowe oraz przysługujące jednostce środki ochrony prawnej.
· ma wiedzę o postępowaniu administracyjnym i potrzebie zmian, w tym w zakresie wynikających z okoliczności zewnętrznych;
· ma wiedzę o człowieku jako podmiocie działań administracji i działającym w tych strukturach;

Umiejętności:
Student:

· stosuje wiedzę teoretyczną do analizy zjawisk prawnych (potrafi zastosować przepisy do analizowanego stanu faktycznego i rozstrzygnąć problem prawny); 
· potrafi wykorzystać w praktyce środki odwoławcze na drodze administracyjnej; 
· potrafi samodzielnie sporządzić poprawne pismo procesowe oraz projekt aktu administracyjnego;
· posiada umiejętność analizy relacji zawodowych pomiędzy stronami postępowania administracyjnego;

Kompetencje społeczne:

Student: 
· docenia ochronną i gwarancyjną rolę procedury administracyjnej w relacjach społecznych między jednostką a organem administracji publicznej; 

· jest samodzielny i krytyczny w myśleniu i działaniu przy analizie konkretnych problemów prawnych; 

· dba o samodzielne, systematyczne poszerzanie wiedzy;
· posiada świadomość potrzeby  kierowania się standardami dobrej administracji;

	Wiedza:
· rozmowa ze Studentem w trakcie zajęć 
· testy zaliczeniowe

Umiejętności:
· rozwiązywanie Kazusów

· projektowanie decyzji, postanowienia, Wezwania.

Kompetencje społeczne

· rozmowa podczas ćwiczeń,
· praca w grupach, 
· analiza aktów prawnych 


	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 32h
udział w ćwiczeniach = 24h
przygotowanie do ćwiczeń = 69h
przygotowanie do wykładu = 80h
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 20h
realizacja zadań projektowych = 

e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2h
inne  (określ jakie) = 

RAZEM: 227
Liczba punktów  ECTS: 9
w tym w ramach zajęć praktycznych: 4

	Niestacjonarne

udział w wykładach = 28h
udział w ćwiczeniach = 20h
przygotowanie do ćwiczeń = 77h
przygotowanie do wykładu = 80h
przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 20h
realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2h
inne  (określ jakie) = 
RAZEM: 227
Liczba punktów  ECTS: 9
w tym w ramach zajęć praktycznych: 4


	WARUNKI WSTĘPNE


	Znajomość prawa administracyjnego oraz ustroju administracji publicznej a także znajomość podstawowych narzędzi wykładni prawa

	TREŚCI PRZEDMIOTU

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 

· Zakres obowiązywania k.p.a.

· Zasady postępowania administracyjnego 

· Podmioty postępowania administracyjnego (obligatoryjne i fakultatywne)

· Czynności procesowo - techniczne w postępowaniu administracyjnym

· Wszczęcie postępowania administracyjnego 

· Dowody i postępowanie dowodowe

· Zawieszenie postępowania administracyjnego.

· Decyzja administracyjna

· Postanowienia
· Odwołania

· Wznowienie postępowania
· Ugoda administracyjna

· Zwykłe środki zaskarżenia  rozstrzygnięć nieostatecznych w postępowaniu administracyjnym

· Weryfikacja decyzji ostatecznych

· Zaświadczenia, skargi i wnioski

· Opłaty i koszty postępowania administracyjnego

	LITERATURA 

OBOWIĄZKOWA


	· R. Kędziora, Ogólne postępowanie administracyjne, 2012.
· M. Wierzbowski, M. Szubiakowski, A. Wiktorowska; Postępowanie administracyjne - ogólne, podatkowe, egzekucyjne i przed sądami administracyjnymi, 2012; B. Adamiak, J. Borkowski, Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne,  2012.


	LITERATURA 

UZUPEŁNIAJĄCA
	· Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne ,Barbara Adamiak, Janusz Borkowski, 2011.
· Postępowanie administracyjne i postępowanie przed sądami administracyjnymi , Wojciech Chróścielewski, Jan Paweł Tarno,2011

	METODY NAUCZANIA

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	W formie bezpośredniej:

Dyskusja, rozwiązywanie kazusów



	POMOCE NAUKOWE
	Akty prawne, kazusy, orzeczenia

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Nie dotyczy

	SPOSÓB ZALICZENIA

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Egzamin z wykładu, zaliczenie z oceną z ćwiczeń

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· Egzamin pisemny, kolokwium. 
· Warunkiem jest uzyskanie oceny pozytywnej z zaliczenia na które składa się: Testu  i kazusu. Zarówno z testu jak i kazusu należy uzyskać ocenę pozytywną, ocenę z zaliczenia ćwiczeń stanowi średnia tych dwóch form zaliczenia.  


