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Wydział Zamiejscowy w Żywcu 

	Kierunek studiów: Zarządzanie

	Moduł / przedmiot: Zarządzanie w administracji publicznej/Postępowanie administracyjne

	Profil kształcenia praktyczny

	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Studia stacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)*
	
	
	
	
	
	

	Studia niestacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)
	
	
	
	
	12ćw
	

	WYKŁADOWCA


	Mgr Łukasz Staszel

	FORMA ZAJĘĆ


	Ćwiczenia

	CELE PRZEDMIOTU


	Zapoznanie studentów z regułami postępowania administracyjnego ze szczegól​nym uwzględnieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucji w ramach realizowanych ćwiczeń.

	Efekt specjalnościowy
	Odniesienie do efektów
	Opis efektów kształcenia
	Sposób weryfikacji efektu

	
	kierunkowych
	obszarowych
	Wiedza

	ZwAP_W03
	Z_W04
Z_W06
Z_W07
	S1P_W02
S1P_W09

S1P_W03

S1P_W04


	Student ma szczegółową wiedzę o strukturach administracji publicznej i zasadach prowadzenia postępowania administracyjnego; 
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte 
· Ustalona forma realizowanego zadania projektowego

	ZwAP_W01
	Z_W13

Z_W05

Z_W06 
	S1P_W07

S1P_W03
	Student rozumie naczelne zasady, istotę i rolę postępowania administracyjnego w polskim porządku prawnym;
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· Ustalona forma realizowanego zadania projektowego

	ZwAP_W01
	Z_W13

Z_W05

Z_W06


	S1P_W07

S1P_W03
	Student zna i rozumie zagadnienia prawnoprocesowe w postępowaniu administracyjnym oraz ma wiedzę o środkach ochrony prawnej  przysługujących podmiotom takiego postępowania.
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· Ustalona forma realizowanego zadania projektowego


	ZwAP_W01
	Z_W13

Z_W05

Z_W06


	S1P_W07

S1P_W03
	Student zna procedurę administracyjną oraz ma wiedzę na temat dwuinstancyjności postępowania administracyjnego i przysługujących środków prawnych w zakresie możliwości zmiany, uchylenia decyzji administracyjnej 
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· Ustalona forma realizowanego zadania projektowego

	ZwAP_W01
	Z_W13

Z_W05

Z_W06


	S1P_W07

S1P_W03
	Student ma wiedzę o postępowaniu administracyjnym oraz o potrzebie zmian legislacyjnych związanych z rozwojem technologiczno – gospodarczym państwa
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· Ustalona forma realizowanego zadania projektowego

	ZwAP_W03


	Z_W04

Z_W06

Z_W07
	S1P_W02

S1P_W09

S1P_W03

S1P_W04
	Student ma wiedzę na temat organów administracyjnych i podmiotach prawa uczestniczących w postępowaniu administracyjnych w szczególności ma wiedze na temat podstawowych prawa i obowiązkach organów, stron postępowania oraz podmiotów na prawach strony;
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· Ustalona forma realizowanego zadania projektowego

	Umiejętności

	ZwAP_U01
	Z_U03
Z_U09
	S1P_U02
S1P_U06

S1P_U05
	Student stosuje wiedzę teoretyczną w praktyce,  dokonując analizy podanych zdarzeń prawnych to znaczy potrafi zastosować określone przepisy prawne mające zastosowanie dla określonego stanu faktycznego i przedstawić konstruktywne propozycje rozstrzygnięć danego problemu prawnego;
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· ocena aktywności i spostrzeżeń w trakcie dyskursu
· ocena aktywności w rama realizowanego zadania projektowego

	ZwAP_U01
	Z_U03

Z_U09
	S1P_U02

S1P_U06

S1P_U05
	Student potrafi wykorzystać w praktyce środki odwoławcze przysługujące podmiotom postępowania administracyjnego, w szczególności potrafi określić podstawę do wniesienia określonego środka odwoławczego o charakterze formalnym i procesowym, a tak potrafi wskazać odpowiednie terminy na wniesienie takich środków odwoławczych;
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· ocena aktywności i spostrzeżeń w trakcie dyskursu
· ocena aktywności w rama realizowanego zadania projektowego


	ZwAP_U06
	Z_U09

Z_U03
	S1P_U02

S1P_U06

S1P_U05
	Student potrafi samodzielnie sporządzić poprawne pismo procesowe oraz projekt aktu administracyjnego – decyzji administracyjnej, a także potrafi prawidłowo określić zakres materialny uzasadnienia decyzji z powołaniem się na konkretne przepisy prawa administracyjnego materialnego oraz procesowego;
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· ocena aktywności i spostrzeżeń w trakcie dyskursu
· ocena aktywności w rama realizowanego zadania projektowego

	ZwAP_U01

ZwAP_U06
	Z_U03

Z_U09
	S1P_U02

S1P_U06

S1P_U05
	Student posiada umiejętność analizy relacji zawodowych pomiędzy stronami postępowania administracyjnego, w tym w szczególności zna instytucje wyłączenia organu w zakresie prowadzonego postępowania administracyjnego z mocy prawa, na wniosek organu, bądź na wniosek strony;
	· Kolokwium zaliczeniowe zwierające zarówno pytania zamknięte jak i pytania otwarte
· ocena aktywności i spostrzeżeń w trakcie dyskursu
· ocena aktywności w rama realizowanego zadania projektowego

	Kompetencje społeczne

	ZwAP_K02
	Z_K04

 
	S1P_K04

	Student ma świadomość ciągłego samokształcenia się oraz podnoszenia własnych kwalifikacji w szczególności jest samodzielny i krytyczny w myśleniu i działaniu przy analizie konkretnych problemów prawnych; 


	· Dyskusja na zajęciach pozwalająca na poznawanie poglądów studentów i analizowanie  przedstawionych problemów prawnych 
· ocena aktywności i spostrzeżeń w trakcie dyskursu

	ZwAP_K02
	Z_K04

 
	S1P_K04

	Student ma świadomość konieczności podporządkowania się prawu w tym w szczególności ma świadomość konsekwencji prawnych mających na celu poszanowanie regulacji i instytucji prawnoadministracyjnych;


	· Dyskusja na zajęciach pozwalająca na poznawanie poglądów studentów i analizowanie  przedstawionych problemów prawnych 
· ocena aktywności i spostrzeżeń w trakcie dyskursu


	ZwAP_K02

ZwAP_K01
	Z_K04

Z_K03

 
	S1P_K04
S1P_K03
	Student jest świadomy konieczności kierowania się standardami dobrej administracji oraz potrafi podporządkować się określonym regułom wynikającym z odpowiedzialności na danym stanowisku lub w zakresie wykonywania określonej funkcji w administracji publicznej i samorządowej;


	· Dyskusja na zajęciach pozwalająca na poznawanie poglądów studentów i analizowanie  przedstawionych problemów prawnych 
· ocena aktywności i spostrzeżeń w trakcie dyskursu

	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 

udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 

realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin =

inne  (określ jakie) = 

RAZEM:

Liczba punktów  ECTS:

w tym w ramach zajęć praktycznych:
	Niestacjonarne

udział w wykładach = 

udział w ćwiczeniach = 12

przygotowanie do ćwiczeń = 16
przygotowanie do wykładu = 

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 22
realizacja zadań projektowych = 

e-learning =

zaliczenie/egzamin =2
inne  (określ jakie) = 

RAZEM: 52
Liczba punktów ECTS: 2

w tym w ramach zajęć praktycznych:2


	WARUNKI WSTĘPNE


	Brak

	TREŚCI PRZEDMIOTU

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 

1. Ćwiczenia: 

· Zakres obowiązywania Kodeksu Postępowania Administracyjnego z omówieniem wszystkich obowiązujących nowelizacji procedury prawnoadministracyjnej 

· Zasady postępowania administracyjnego 

· Podmioty postępowania administracyjnego (obligatoryjne i fakultatywne)

· Czynności procesowo - techniczne w postępowaniu administracyjnym

· Wszczęcie postępowania administracyjnego 

· Dowody i postępowanie dowodowe

· Zawieszenie postępowania administracyjnego.

· Decyzja administracyjna

· Postanowienia

· Odwołania

· Wznowienie postępowania

· Ugoda administracyjna

· Zwykłe środki zaskarżenia  rozstrzygnięć nieostatecznych w postępowaniu administracyjnym

· Weryfikacja decyzji ostatecznych

· Zaświadczenia, skargi i wnioski

· Opłaty i koszty postępowania administracyjnego
2. Zajęcia projektowe: 

· Analiza wybranych zagadnień projektowych

· Założenia merytoryczne tematu opracowywanego zadania projektowego

· Przygotowanie wstępnego zarysu i planu do zadania projektowego

· Analiza przygotowanych zadań projektowych z zakresu wybranych

· zagadnień z postępowania administracyjnego w szczególności dotyczących: struktury decyzji administracyjnej, analizy poszczególnych elementów uzasadnienia decyzji administracyjnej

Treści realizowane w formie e-learning: nie dotyczy 

	LITERATURA 

OBOWIĄZKOWA


	· W. Federczyk, M.Klimaszewski, B. Majchrzak, Postępowanie Administracyjne wyd. 5, C.H.Beck, Warszawa 2018 

· A. Gołęba, M. Kamiński, T. Kiełkowski H. Knysiak-Sudyka, T.Woś Postępowanie Administracyjne, wyd. 3, Wolters Kluwer, Warszawa 2017 
· Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.   (Dz.U. Nr 78, poz. 483)
· Kodeks Postępowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (Dz.U. z 2018 r.,poz. 2096)

· Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi z dnia 30 sierpnia 2002 r. (Dz.U. z 2018 r.,poz. 1302)

· Prawo o ustroju sądów administracyjnych z dnia 25 lipca 2002 r. (Dz.U. z 2018r., poz. 2107)

	LITERATURA 

UZUPEŁNIAJĄCA
	· M. Wierzbowski, A. Wiktorowska, Kodeks Postępowania Administracyjnego, Komentarz, wyd. 27, Legalis, 2019

· R. Hauser, M. Wierzbowski, Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi, Komentarz, wyd. 5, Legalis, 2017 

· A. Skoczylas, J. Olszanowski, R. Hauser, W. Piątek, W. Sawczyn, Postępowania Administracyjne i Sądowoadministracyjne z kazusami, wyd. 2, Wolters Kluwer, Warszawa 2017

	METODY NAUCZANIA

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	W formie bezpośredniej:

Zajęcia prowadzone w formie ćwiczeń – analiza przepisów prawa, prezentacja różnych poglądów doktryny, omówienie orzecznictwa obejmującego przedmiot prowadzonych zajęć, prowadzenie dyskursu i wymiana poglądów ze studentami, a także analiza problemów w praktyce we współpracy ze studentami.
W formie e-learning: nie dotyczy

	POMOCE NAUKOWE
	Przygotowany konspekt ćwiczeń, akty prawne do analizy wybranych problemów prawnych na zajęciach oraz przygotowany konspekt zajęć projektowych połączony z analizą wybranych aktów prawnych i problemów prawnych.

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Nie dotyczy

	SPOSÓB ZALICZENIA


	· Ćwiczenia – zaliczenie z oceną

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· Zaliczenie na podstawie uzyskania pozytywnej oceny z testu składającego się z pytań zamkniętych i otwartych oraz aktywnego uczestnictwa w zajęciach przewidzianych w zakresie prowadzonego przedmiotu.
· Warunkiem uzyskania zaliczenia jest zdobycie pozytywnej oceny ze wszystkich form zaliczenia przewidzianych w programie zajęć z uwzględnieniem kryteriów ilościowych oceniania określonych w Ramowym Systemie Ocen Studentów w Akademii WSB


