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	Kierunek studiów: Zarządzanie 

	Moduł / przedmiot: Zarządzanie w administracji publicznej/ Organizacja i funkcjonowanie administracji publicznej

	Profil kształcenia: praktyczny

	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Studia stacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)*
	
	
	
	
	
	

	Studia niestacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)
	
	
	
	12ćw
	
	

	WYKŁADOWCA


	Dr Agnieszka Ziółkowska, Mgr Jolanta Gruszka

	FORMA ZAJĘĆ


	Ćwiczenia

	CELE PRZEDMIOTU


	Celem przedmiotu jest przedstawienie zagadnień związanych z funkcjonowaniem i organizacją organów administracji publicznej. Ćwiczenia maja na celu charakterystykę organów administracji publicznej w Polsce. Tym samym ćwiczenia mają realizować cel edukacyjny, jakim jest zaznajomienie studentów z materią organizacji i funkcjonowania organów administracji publicznej.

	Efekt specjalnościowy
	Odniesienie do efektów
	Opis efektów kształcenia
	Sposób weryfikacji efektu

	
	kierunkowych
	obszarowych
	Wiedza

	ZwAP_W01
ZwAP_W02

ZwAP_W03
ZwAP_W04

	Z_W05
Z_W06 Z_W13
Z_W04
Z_W07
Z_W03
Z_W08

	S1P_W03
S1P_W07

S1P_W02

S1P_W09
S1P_W04
S1P_W02
S1P_W05
	Student zna cechy organu administracji publicznej i ich klasyfikację, definiuje właściwość i kompetencję organu, 

zna organy centralne, terenowe organy administracji rządowej oraz zasady funkcjonowania, ma wiedzę na temat zasad organizacji i funkcjonowania struktur  samorządu terytorialnego, ma wiedze na temat wzajemnych powiązań między jednostkami administracji publicznej,

ma wiedzę o ramach prawnych i regułach organizacyjnych struktury organizacyjnej instytucji publicznej oraz o potrzebie zmian struktur i instytucji publicznych, zna zasady funkcjonowania urzędu.


	· forma ustna



	Umiejętności

	ZwAP_U01
ZwAP_U05
ZwAP_U06
	Z_U03 Z_U09

	S1P_U02
S1P_U06
S1P_U05


	Student wykazuje organy administracyjne,

posiada umiejętność spójnego i logicznego, merytorycznego myślenia

i wypowiedzi na tematy dotyczące zagadnień z dziedziny administracji publicznej, posiada umiejętność analizy relacji zachodzących pomiędzy podmiotami administracji, posiada umiejętność interpretacji aktów prawych i zastosowania ich w praktyce, posługuje się nabyta wiedzą w celu analizowania interpretowania działań odnoszących się do problematyki związanej z funkcjonowaniem organów administracji publicznej.


	· forma ustna - dyskusja oraz wymiana poglądów



	Kompetencje społeczne

	ZwAP_K01
	Z_K03
Z_K04
	S1P_K03
S1P_K04
	Student ma świadomość swojej wiedzy i umiejętności, rozumie potrzebę ciągłego doskonalenia się i rozwoju osobistego,

posiada świadomość różnorodności organów administracji publicznej, 

docenia rolę wiedzy w zakresie organizacji i funkcjonowania administracji publicznej,

posiada świadomość potrzeby  kierowania się standardami dobrej administracji,

jest świadomy potrzeby rozwoju społeczeństwa obywatelskiego,

potrafi uzupełniać i doskonalić nabyta wiedzę.


	· obserwacja zachowań



	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 

udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 

realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin =

inne  (określ jakie) = 

RAZEM:

Liczba punktów  ECTS:

w tym w ramach zajęć praktycznych:


	Niestacjonarne

udział w wykładach = 

udział w ćwiczeniach =12
przygotowanie do ćwiczeń = 18
przygotowanie do wykładu = 

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 20
realizacja zadań projektowych = 
e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2
inne  (określ jakie) = 

RAZEM: 52
Liczba punktów  ECTS: 2
w tym w ramach zajęć praktycznych:2


	WARUNKI WSTĘPNE


	Znajomość zagadnień z wstępu do prawoznawstwa, prawa administracyjnego, aktów prawnych.



	TREŚCI PRZEDMIOTU

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 
· Przedstawienie definicji organu ze wskazaniem cech organu administracyjnego.

· Klasyfikacja organów administracji publicznej.

· Właściwość  i kompetencja organu.

· Centralne organy administracyjne.

· Terenowe organy administracji rządowej.

· Organy samorządu terytorialnego.

· Organizacja i funkcjonowanie urzędu.

Treści realizowane w formie e-learning: nie dotyczy

	LITERATURA 

OBOWIĄZKOWA
	· M. Czyżak „Podstawy organizacji i funkcjonowania administracji publicznej w Polsce”, wyd. PRYMAT, Warszawa 2016

· H. Izdebski, M. Kulesza „Administracja publiczna - zagadnienia ogólne - wyd. 3 rozszerzone” wyd. LIBER, 2014 

· E. Zieliński „ Administracja rządowa i samorządowa w Polsce”, Wyższa Szkoła Administracyjno - Społeczna, Warszawa 2013

	LITERATURA 

UZUPEŁNIAJĄCA
	· Ustawa o samorządzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.

· Ustawa o samorządzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r.

·  Ustaw o samorządzie województwa z dnia 5 czerwca 1998 r.

· Ustawa o wojewodzie i administracji rządowej w województwie z dnia 23 stycznia 2009 r.



	METODY NAUCZANIA

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	W formie bezpośredniej:

Na ćwiczeniach wykorzystuje się metodę werbalną w połączeniu z wykorzystaniem technik multimedialnych.

W formie e-learning: nie dotyczy

	POMOCE NAUKOWE
	Materiały pomocniczce (literatura fachowa, akty prawne, wzory aktów prawa miejscowego, komentarze)

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Nie dotyczy

	SPOSÓB ZALICZENIA


	· Ćwiczenia – zaliczenie z oceną.

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· Zaliczenie ćwiczeń na podstawie obecności, aktywności studenta podczas zajęciach, przygotowania i przedstawienia prac opracowanych samodzielnie lub w grupach oraz w formie ustnej - student odpowiada na dwa zadane pytania, które podlegają ocenie.

· Warunkiem uzyskania zaliczenia jest zdobycie pozytywnej oceny ze wszystkich form zaliczenia przewidzianych w programie zajęć z uwzględnieniem kryteriów ilościowych oceniania określonych w Ramowym Systemie Ocen Studentów w Akademii WSB.


