	Akademia WSB
Wydział Zamiejscowy w Żywcu

	Kierunek studiów: Zarządzanie

	Moduł / przedmiot: Zarządzanie w administracji publicznej / Postępowanie podatkowe

	Profil kształcenia: praktyczny

	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	Liczba godzin w semestrze
	1
	2
	3

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Studia stacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)*
	
	
	
	
	
	

	Studia niestacjonarne

(w/ćw/lab/pr/e)
	
	
	
	
	12ćw
	

	WYKŁADOWCA


	Dr Magdalena Jarczok-Guzy, mgr Patryk Kapuścik,

	FORMA ZAJĘĆ


	Ćwiczenia

	CELE PRZEDMIOTU


	· Przedstawienie procedury dotyczącej ustalania/określania zobowiązania podatkowego.

· Zapoznanie z pojęciami dotyczącymi postępowania podatkowego.

· Prezentacja zakresu praw i obowiązków uczestnika strony postępowania podatkowego

· Omówienie przysługujących uczestnikom postępowania środków zaskarżenia i zasad ich wdrażania (kontrola drugoinstancyjna, sądowoadministracyjna) wraz z inicjowaniem trybów nadzwyczajnych.
· Zapoznanie z elementami postępowania zabezpieczającego.
· Omówienie ryzyk wnikających z odpowiedzialności osób trzecich oraz następców prawnych.

· Przedstawienie procedur dotyczących kontroli podatkowej i czynności sprawdzających.

	Efekt specjalnościowy
	Odniesienie do efektów
	Opis efektów kształcenia
	Sposób weryfikacji efektu

	
	kierunkowych
	obszarowych
	Wiedza

	ZwAP_W05
ZwAP_W06
	Z_W04 Z_W06 Z_W07
Z_W03 Z_W05
	S1P_W02

S1P_W09
S1P_W03

S1P_W04


	Student:

· zna elementy procedury podatkowej,
· zna proces określania/ustalania zobowiązania podatkowego
w drodze decyzji,
· zna zagadnienia właściwe dla wymiaru podatku,
· zna sposoby wygaszania zobowiązań podatkowych,
· zna elementy postępowania zabezpieczającego,
· zna zasady dotyczące odpowiedzialności osób trzecich i następców prawnych,
· zna procedury dotyczące kontroli podatkowej i czynności sprawdzających,
· zna przysługujące stronie postępowania środki odwoławcze, 
	• dyskusja, wymiana poglądów i pytania w trakcie wykładu

• test wiedzy obejmujący: pytania jednokrotnego wyboru/ pytania otwarte, zadania praktyczne 




	Umiejętności

	ZwAP_U01

ZwAP_U03

ZwAP_U08
	Z_U03 Z_U09
Z_U07      Z_U16
	S1P_U02

S1P_U06
S1P_U05

S1P_U06

S1P_U03

S1P_U09
	Student:

· potrafi czynnie uczestniczyć w postępowaniu podatkowym na każdym jego etapie

· potrafi wykorzystywać przynależne mu prawa jako stronie toczącego się postępowania podatkowego

· potrafi świadomie unikać konsekwencji wynikających z braku wiedzy na temat obowiązującego prawa proceduralnego

· potrafi czynnie uczestniczyć
w czynnościach kontrolnych i sprawdzających

· potrafi korzystać z przynależnych mu środków odwoławczych inicjując tryb kontroli drugoinstancyjnej lub sądowoadministracyjnej
	• dyskusja, wymian poglądów i pytania w trakcie wykładu

• test wiedzy obejmujący: pytania jednokrotnego wyboru/ pytania otwarte, zadania praktyczne
• dyskusja podczas prezentacji projektu pozwalająca na ocenę nabytych kompetencji 



	Kompetencje społeczne

	ZwAP_K02
	Z_K04
	S1P_K04
	Student:

· jest świadomym uczestnikiem postępowania podatkowego  znającym konsekwencje  wynikające z nienależytego wywiązywania się z obowiązków podatkowych
· zna pozycje organu podatkowego i podatnika jako  podmiotu praw i obowiązków wynikających ze wzajemnych relacji

· zna własne kompetencje a w razie potrzeby dysponuje wiedzą o źródłach umożliwiających samodzielne uzupełnienie ewentualnych braków
· rozumie zasadność ponoszenia ciężaru podatkowego 

· dysponuje argumentami dla kształtowania zrozumienia obowiązków podatkowych w swoim otoczeniu 
	• dyskusja i wymiana poglądów w trakcie wykładu

• dyskusja podczas prezentacji projektu pozwalająca na ocenę nabytych kompetencji 

• ocena umiejętności na tle rozwiązywania zagadnień praktycznych/poszukiwania obowiązujących wyznaczeń w ramach wykładu



	Nakład pracy studenta  (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)** 



	Stacjonarne

udział w wykładach = 

udział w ćwiczeniach = 

przygotowanie do ćwiczeń = 

przygotowanie do wykładu = 

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 

realizacja zadań projektowych =

e-learning =

zaliczenie/egzamin =

inne  (określ jakie) = 

RAZEM:

Liczba punktów  ECTS:

w tym w ramach zajęć praktycznych:


	Niestacjonarne

udział w wykładach = 

udział w ćwiczeniach =12
przygotowanie do ćwiczeń = 18
przygotowanie do wykładu = 

przygotowanie do zaliczenia/egzaminu = 20
realizacja zadań projektowych = 
e-learning =

zaliczenie/egzamin = 2
inne  (określ jakie) = 

RAZEM: 52
Liczba punktów  ECTS: 2
w tym w ramach zajęć praktycznych:2


	WARUNKI WSTĘPNE


	Znajomość podstaw w obszarach finansów publicznych, finansów  przedsiębiorstw, mikroekonomii i makroekonomii, prawa i jego stosowania.

	TREŚCI PRZEDMIOTU

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 
· Organy podatkowe i ich właściwość (rzeczowa, miejscowa zmiany właściwości, spory o właściwość).

· Interpretacje przepisów prawa podatkowego (ogólne, indywidualne).

· Zobowiązanie podatkowe, podmioty stosunków zobowiązaniowych.

· Zasady ogólne postępowania (udzielania informacji, prawdy obiektywnej, praworządności, budowania zaufania do organów państwa, przekonywania, szybkości,  pisemności, dwuinstancyjności, trwałości).

· Przebieg postępowania podatkowego (wszczęcie, terminarz załatwiania spraw, wyłączenia, zwieszenia).

· Porządkujące postępowanie: doręczenia, wezwania, protokoły, udostępnianie akt.

· Powstanie zobowiązań podatkowych w drodze decyzji (rozstrzygnięcia, struktura decyzji, postanowienie).

· Wygasanie zobowiązań podatkowych terminy i sposoby zapłaty (pobranie i potrącenie).

· Przedawnienia i zaniechanie poboru.

· Nadpłata podatku i rozliczenie nadpłaty.

· Ulgi w spłacie zobowiązań podatkowych 

· Zabezpieczenie wykonania zobowiązań podatkowych (zabezpieczenie przedwymiarowe, hipoteka przymusowa zastaw skarbowy). 

· Odpowiedzialność podatnika, płatnika, inkasenta oraz osób trzecich (zakres przedmiotowy odpowiedzialności).

· Odpowiedzialność podatkowa następców prawnych i podmiotów przekształconych.

· Odwołanie i postępowanie odwoławcze, zażalenia 

· Wznowienia, tryby nadzwyczajne.

· Deklaracje podatkowe.

· Weryfikacja rozliczeń w drodze kontroli podatkowej i czynności sprawdzających.

Treści realizowane w formie e-learning: nie dotyczy

	LITERATURA 

OBOWIĄZKOWA


	· Ogólne prawo podatkowe. Zagadnienia materialnoprawne i proceduralne, LexisNexis, 2013r.
· ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.)

	LITERATURA 

UZUPEŁNIAJĄCA
	· Gomułowicz A., Małecki J., Podatki i prawo podatkowe, LexisNexis Wydanie V, Warszawa 2009r. 

· Głuchowski Jan, Patyk Jacek, Zarys polskiego prawa podatkowego LexisNexis 2011 r.
· Ryszard Mastalski, Stosowanie prawa podatkowego, Oficyna a Wolters Kluwer business, Wolters Kluwer Polska Sp. z o.o. Warszawa 2008 r.
· Ryszard Mastalski, Prawo podatkowe, Wydawnictwo C.H.Beck Warszawa 2000 r.
· Publikacje i komentarze dotyczące Ordynacji podatkowej, 
· Pisemne interpretacje przepisów prawa podatkowego

· Orzeczenia sądów

	METODY NAUCZANIA

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	W formie bezpośredniej:

· Prezentacja prowadzącego przy wykorzystaniu programu Power Point, dyskusja związana z przedmiotem wykładu. 

· Prezentacja przykładów praktycznego zastosowania omawianych zagadnień na tle rzeczywistych zdarzeń, case study.
W formie e-learning: nie dotyczy

	POMOCE NAUKOWE
	Rzutnik multimedialny, komputer osobisty, oprogramowanie: Power Point, Excell, Word

	PROJEKT

(o ile jest realizowany w ramach modułu zajęć)
	Cel: 

Praktyczne zastosowanie nabytej wiedzy dotyczącej przebiegu i efektu końcowego postępowania podatkowego z czynnym udziałem strony postępowania.
Tematyka: 

· Postępowanie wymiarowe.

· Środki zaskarżenia.

· Tryby nadzwyczajne.

· Stwierdzenie nadpłaty (korekty rozliczeń).

· Ulgi w spłacie.
· Postępowanie zabezpieczające.

	SPOSÓB ZALICZENIA


	· Ćwiczenia – zaliczenie z oceną 

	FORMA  I WARUNKI ZALICZENIA
	· przygotowanie i prezentacja projektu
· test wiedzy obejmujący: pytania jednokrotnego wyboru/ pytania otwarte, zadania praktyczne 


