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	FORMA ZAJĘĆ


	Ćwiczenia

	CELE PRZEDMIOTU


	Nabycie umiejętności obsługi systemu Płatnik, niezbędnego w komunikacji dwustronnej z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych. 



	TREŚCI PRZEDMIOTU

(z podziałem na 

zajęcia w formie bezpośredniej i e-learning)


	Treści realizowane w formie bezpośredniej: 

· Podstawa prawna w zakresie naliczenia wynagrodzeń ze stosunku pracy oraz form pozakodeksowych. Rodzaje aplikacji wspierających pracę działów kadrowo-płacowych.  Program Płatnik – podstawowe zasady korzystania z aplikacji ZUS. 

· Zasady obsługi programu Płatnik. Role i zasady zarządzania nimi w aplikacji Płatnik. Rodzaje płatników i ich wpływ na obsługę programu Płatnik. Statusy w programie Płatnik. Ćwiczenia utrwalające.

· Rodzaje wysyłki do ZUS-u. 

· Wprowadzenie danych ubezpieczonych do rejestru oraz zasilanie inicjalne kartotek. Przygotowanie dokumentów zgłoszeniowych. 

· Rodzaje dokumentów rozliczeniowych. Przygotowanie dokumentów rozliczeniowych. Przygotowanie dokumentów zgłoszeniowych w zakresie danych o pracy w szczególnych warunkach lub szczególnym charakterze. Przygotowanie informacji dla osoby ubezpieczonej. Przygotowanie dokumentacji korygującej. Ćwiczenia utrwalające.

· Sporządzenie dokumentów korygujących. Ćwiczenia utrwalające 

· Przygotowanie dokumentów rocznych IWA, ZSWA. Ćwiczenia utrwalające.
Treści realizowane w formie e-learning: Nie dotyczy
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	LITERATURA 

UZUPEŁNIAJĄCA

(w tym min. 2 pozycje       w języku angielskim; publikacje książkowe lub artykuły)
	· Podręcznik Płatnika – www.zus.pl 




